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THÔNG BÁO 

Kết luận của UBND xã tại hội nghị giao ban đánh giá tình hình thực hiện 

nhiệm vụ tuần 06, 07; triển khai nhiệm vụ tuần 08 và 09 năm 2025 

 

Thực hiện Quy chế làm việc của UBND xã Hoàng Diệu nhiệm kỳ 2021-

2026, Sáng ngày 17/02/2025, UBND xã tổ chức hội nghị giao ban đánh giá tình 

hình thực hiện nhiệm vụ tuần 06, 07; triển khai nhiệm vụ tuần thứ 08, 09 năm 

2025. Đồng chí Chủ tịch UBND xã - Đào Danh Dũng chủ trì hội nghị, cùng dự 

hội nghị có các đồng chí Phó Chủ tịch UBND xã, thành viên UBND xã, Công an 

xã, Ban CHQS xã, cùng toàn thể các đồng chí cán bộ, công chức chuyên môn, 

LĐHĐ xã. 

Sau khi nghe báo cáo và ý kiến đề xuất của các đại biểu dự hội nghị về 

các nhiệm vụ trọng tâm cần tập trung thực hiện. Chủ tịch UBND xã đánh giá 

chung tình hình thực hiện nhiệm vụ tuần 06, 07 và triển khai các nhiệm vụ cần 

tập trung lãnh đạo, chỉ đạo và thực hiện trong tuần 08 và 09 năm 2025 của các 

đơn vị, bộ phận cụ thể như sau: 

I. Các nhiệm vụ trọng tâm cần tập trung thực hiện trong tuần 08 và 

09 

Ngoài những nhiệm vụ công tác thường xuyên theo chương trình công tác 

tháng 02/2025 đã ban hành và các nhiệm vụ còn tồn tại của các tuần trước, các 

nhiệm vụ phát sinh khác; các đơn vị, bộ phận chuyên môn trong tuần 08 và 09 

cần tập trung thực hiện tốt một số nhiệm vụ cụ thể như sau: 

* Lưu ý:  

- Đối với nhiệm vụ (như xây dựng các kế hoạch, công văn chỉ đạo...) đề 

nghị các bộ phận tham mưu thực hiện không để tồn đọng sang tuần kề tiếp 

(riêng văn bản đến vào vào ngày thứ 5, thứ 6 ban hành chậm nhất vào thứ 3 tuần 

kế tiếp), trừ các nội dung theo quy chế phải thảo luận thống nhất của tập thể 

UBND xã.  

- Ngoài các nhiệm vụ được nêu trong thông báo, đề nghị các đơn vị, bộ 

phận chủ động cập nhật các nhiệm vụ được giao trên hệ thống quản lý văn bản 

để tham mưu các nhiệm vụ kịp thời. 

- Căn cứ vào các nhiệm vụ được giao, các nhiệm vụ đột xuất, phát sinh 

trong tuần, lượng hóa cụ thể các nhiệm vụ để thực hiện. Báo cáo tiến độ, kết quả 

thực hiện về đồng chí Phó Chủ tịch UBND xã phụ trách và Văn phòng UBND 

xã trước 16h00’ thứ 6 hàng tuần. 

1. Công tác sản xuất nông nghiệp, chăn nuôi thú y 
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- Giao Đồng chí Tạ Viết Thiều - Giám đốc HTXNN tham mưu giải quyết 

các công việc sau:  

+ Phối hợp cùng các thôn đảm bảo công tác theo dẫn nước phục vụ sản 

xuất; đôn đốc tiến độ gieo cấy phấn đấu xong trước 25/02/2025. 

+ Tổ chức kế hoạch đánh chuột đợt 2 vụ Xuân (tổ chức đánh ngay sau khi 

cấy xong). 

+ Tổng hợp các diện tích không gieo cấy vụ Xuân 2025. 

+ Triển khai hướng dẫn nhân dân chăm sóc Lúa mới cấy. 

+ Tiếp tục triển khai xây dựng các văn bản tổ chức Đại hội thường niên 

HTXNN, phấn đấu duyệt văn kiện xong trước 01/3/2025, tổ chức Đại hội xong 

trước 10/3/2025; tham mưu phương án kiện toàn thành viên HĐQT HTXNN. 

- Giao Đồng chí Tạ Viết Thiều - cán bộ chăn nuôi thú ý xã:  

+ Tiếp tục tăng cường tuyên truyền phòng, chống dịch bệnh trên đàn gia 

súc, gia cầm, thủy sản. 

+ Tiếp tục triển khai vệ sinh tiêu độc, khử khuẩn môi trường phòng chống 

dịch bệnh trên đàn gia súc, gia cầm. 

2. Công tác Địa chính, xây dựng và môi trường 

- Giao bộ phận Địa chính -  xây dựng - môi trường xã tham mưu thực 

hiện các nhiệm vụ sau: 

 + Phối hợp với Ban QLDA và Trung tâm PTQĐ triển khai công tác 

GPMB dự án trường THCS Hoàng Diệu; Dự án 419 - Trạm bơm An Vọng; bàn 

giao mặt bằng thi công công trình Cải tạo, nâng cấp tuyến kênh N22 kết hợp 

đường giao thông huyện Chương Mỹ. 

+ Tiếp tục giám sát việc xây kè và nhà vệ sinh của giáo họ Tân Dương. 

+ Tiếp tục hoàn thiện các hồ sơ vi phạm; đôn đốc các hộ vi phạm trong 

QLĐĐ, TTXD tự giác tháo dỡ, khắc phục vi phạm; tăng cường phối hợp với 

ĐTT xã để tuyên truyền, vận động các hộ vi phạm khắc phục hậu quả. 

 + Tiếp tục xử lý vi phạm trồng chuối đối với hộ ông Nguyễn Đình Sỹ, hộ 

ông Nguyễn Đình Thủy thôn Bài Trượng.  

 + Tham mưu thông báo phân công lịch tuần tra đảm bảo công tác TTXD 

của Tổ kiểm tra TTXD xã. 

+ Triển khai hướng dẫn hoàn thiện hàng tuần 01 hồ sơ đề nghị cấp 

GCNQSD đất theo Quyết định 2917/QĐ-UBND (01/17 thửa đủ điều kiện, Giao 

Đ/c huyền hướng dẫn hoàn thiện). 

 3. Công tác văn hóa, truyền thanh 
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- Giao đồng chí Nguyễn Quang Hợp - Cán bộ phụ trách ĐTT xã tham 

mưu thực hiện các nhiệm vụ:  

+ Tăng cường tuyên truyền pháp luật về một số mức xử phạt hành chính 

đối với hành vi vi phạm trật tự, an toàn giao thông đường bộ; tuyên truyền các 

biện pháp phòng dịch bệnh trên đàn gia súc, gia cầm; tuyên truyền về sản xuất 

và chăm sóc cây trồng vụ Xuân... 

+ Tiếp tục triển khai các giải pháp đẩy mạnh tuyên truyền trang Zalo của 

UBND xã; đẩy mạnh tuyên truyền người dân cài đặt các ứng dụng: iHanoi, eTax 

Mobile, chữ ký số... 

- Giao đồng chí Ngô Thanh Thảo - Công chức Văn hóa - xã hội xã:  

+ Tiếp tục bám sát hồ sơ xin tu bổ, tôn tạo chùa Linh Ứng; tham mưu ban 

hành Quyết định phê duyệt báo cáo kinh tế kỹ thuật tu bổ tôn tạo chùa Linh 

Ứng. 

+ Tham mưu ban hành các kế hoạch: KH ATTP lĩnh vực công tác quản lý 

vật tư nông nghiệp, ATTP ngành nông nghiệp; KH công tác ATTP lĩnh vực 

công thương. 

4. Công tác LĐTB&XH 

- Giao đồng chí Nguyễn Thị Tuyền - Công chức Văn hóa - xã hội (phụ 

trách lĩnh vực LĐTB&XH):  

+ Phối hợp với MTTQ chuẩn bị các điều kiện tặng quà cho 05 hộ nghèo là 

con em quê hương Hoàng Diệu vào ngày 23/02/2025 (trong đó 03 hộ xóm Mai 

Hoàng Sơn, xã Mai Hịch và 02 hộ xóm Thanh Mỹ, xã Vạn Mai). 

+ Triển khai kế hoạch hiến máu tình nguyện năm 2025 (tham mưu hội 

nghị triển khai giao chỉ tiêu hiến máu năm 2025; đẩy mạnh công tác tuyên 

truyền; Phối hợp với Hội CTĐ huyện chuẩn bị tốt các điều kiện tổ chức hiến 

máu nhân đạo tại xã). 

+ Phối hợp cùng Ban CHQS xã tham mưu hoàn thiện hồ sơ xét duyệt 

Thương binh. 

+ Thực hiện rà soát báo giảm, tặng thẻ, sửa thẻ BHYT cho các đối tượng 

chính sách. 

+ Triển khai thực hiện tốt kế hoạch điều dưỡng năm 2025, phấn đấu hoàn 

thành 40 chỉ tiêu giao. 

5. Công tác y tế 

Giao đồng chí Đặng Đình Sáng - Chỉ đạo Trạm y tế xã thực hiện các 

nhiệm vụ: 
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+ Triển khai rà soát các tiêu chí chuẩn xây dựng xã đạt chuẩn quốc gia về 

y tế xã năm 2025. 

+ Tiếp tục triển khai thực hiện công tác phòng, chống dịch bệnh (tăng 

cương các giải pháp phòng chống bệnh sởi và cúm mùa cho học sinh); xây dựng 

kế hoạch tiêm phòng Sởi; tiếp tục đảm bảo công tác ATTP. 

 + Tham mưu tốt các điều kiện tổ chức hội nghị gặp mặt nhân kỷ niệm 70 

năm ngày Thầy Thuốc Việt Nam (27/02/1955-27/02/2025) (dự kiến chiều ngày 

26/02/2025). 

6. Giáo dục và đào tạo 

Giao đồng chí Đặng Thùy Linh - Phó Chủ tịch UBND xã: 

- Chỉ đạo các nhà trường tiếp tục tổ chức dạy và học kỳ II năm học 2024 - 

2025 đảm bảo theo chỉ đạo của Phòng GĐ&ĐT huyện. 

- Chỉ đạo các nhà trường tăng cường nắm bắt tình hình dư luận về Chỉ thị 

ngừng dạy thêm học thêm, quán triệt giáo viên thực hiện nghiêm; tăng cường 

phối hợp với gia đình quản lý học sinh. 

7. Công tác An ninh 

Giao đồng chí Nguyễn Tuấn Anh - Trưởng Công an xã chỉ đạo Công an 

xã thực hiện các nhiệm vụ: 

- Tăng cường công tác đảm bảo ANTT, ATXH sau Tết Nguyên đán. 

- Tập trung xử lý, khắc phục các camera an ninh bị hỏng (xong trước ngày 

25/02/2025). 

- Phối hợp với Ban CHQS xã chuẩn bị tốt các điều kiện tổ chức hội nghị 

Tổng kết công tác tuyển chọn gọi công dân nhập ngũ và tham gia nghĩa vụ công 

an năm 2025. 

- Tiếp tục tăng cường tuyên truyền, hướng dẫn nhân dân cài đặt VNeID; 

ứng dụng iHanoi, Chữ ký số, ứng dụng Etax Mobile, quan tâm trang Zalo của 

UBND xã... 

8. Công tác quân sự 

Giao đồng chí Nguyễn Đình Bách - Chỉ đạo Ban CHQS xã thực hiện các 

nhiệm vụ: 

- Phối hợp cùng bộ phận LĐTB&XH xã tham mưu hoàn thiện hồ sơ xét 

duyệt Thương binh. 

- Xây dựng và triển khai kế hoạch ra quân huấn luyện năm 2025; kế 

hoạch giáo dục quốc phòng an ninh cho đối tượng 4 mở rộng năm 2025. 

- Chuẩn bị tốt các điều kiện chuẩn bị kiểm tra mô hình học cụ. 

- Tham mưu tổ chức hội nghị rút kinh nghiệm sau công tác tuyền quân 

năm 2025; Phối hợp với Công an xã xã chuẩn bị tốt các điều kiện tổ chức hội 
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nghị Tổng kết công tác tuyển chọn gọi công dân nhập ngũ và tham gia nghĩa vụ 

công an năm 2025. 

- Quan tâm giải quyết chế độ BHYT cho NTN và gia đình các NTN mới 

nhập ngũ. 

9. Công tác tài chính 

- Giao bộ phận Tài chính - kế toán xã: 

+ Hoàn thiện báo cáo công tác tổng kiểm kê tài sản năm 2024. 

+ Tiếp tục đôn đốc thu thuế Quỹ đất công ích; các khoản nợ đọng năm 

2024. 

+ Tham mưu ban hành thông báo sửa thông tin thuế đất PNN; rà soát, cập 

nhật danh sách thu quỹ PCTT, phí VSMT năm 2025. 

+ Tham mưu UBND xã tổ chức hội nghị xét duyệt, thống nhất giảm phí 

cầu đò. 

+ Tiếp tục làm việc với Thôn Làng Hạ và Trại Hạ thống nhất, chốt một số 

các nội dung tài chính trước khi bàn giao thôn mới. 

10. Công tác Vội vụ, Văn phòng, CCHC 

- Giao đồng chí Nguyễn Đình Hưng - Công chức Văn phòng - thống kê 

xã:  

+ Tham mưu triển khai kế hoạch công tác CCHC năm 2025; KH khắc 

phục những hạn chế về CCHC năm 2024; đăng ký sáng kiến kinh nghiệm trong 

công tác CCHC của xã năm 2025. 

+ Tăng cường đẩy mạnh thực hiện DVCTT, thanh toán trực tuyến trong 

giải quyết TTHC. 

+ Phối hợp với Công an xã tiếp tục rà soát, xử lý các camera bị hỏng. 

+ Phối hợp cùng Đ/c Thiện sắp xếp kho lưu trữ; rà soát, thực hiện quy 

trình tiêu hủy tài liệu hết giá trị theo quy định. 

+ Phối hợp với các bộ phận tham mưu các điều kiện thăm chúc mừng kỷ 

niệm 40 năm thành lập xóm Mai Hoàng Sơn, xã Mai Hịch, Mai Châu, Hòa Bình. 

- Giao đồng chí Cao Thị Luân Lý - Công chức Văn phòng - thống kê xã: 

- Hoàn thiện hồ sơ kiểm điểm về Kết luận công tác PCCC; Kết luận về 

công tác tiếp dân, giải quyết đơn thư gửi Phòng Nội vụ huyện. 

- Tham mưu ban hành các văn bản: 

+ 01 thông báo kết luận hội nghị giao ban tuần 08, 09. 

+ 01 KH bảo vệ bí mật nhà nước trên địa bàn xã năm 2025. 

+ 01 thông báo phân công các đồng chí cán bộ, công chức giữ đầu mối 

liên hệ công tác với các phòng, ban huyện. 

+ Tổng hợp báo cáo tháng 2, chương trình công tác tháng 3/2025. 
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- Tiếp tục tham mưu các bước, quy trình tổ chức sáp nhập thôn Làng Hạ 

và Trại Hạ theo kế hoạch. 

- Triển khai điều tra thu nhập bình quân đầu người 01 tháng cấp huyện 

trên địa bàn xã theo hướng dẫn của Chi cục thống kê huyện. 

- Tham mưu triển khai kế hoạch giải quyết ý kiến, kiến nghị của cử tri tại 

kỳ họp thứ 16 HĐND xã. 

- Giao đồng chí Đào Ngân Giang - Nhân viên văn phòng:  

+ Phối hợp với Đ/c Hưng hàng ngày truy cập và đăng tải văn bản đi, đến 

của xã trên hệ thống quản lý văn bản kịp thời; đôn đốc việc thực hiện chuyển ký 

số các văn bản của xã. 

+ Tiếp tục tham mưu các giải pháp phát triển người tham gia BHXH, 

BHYT của xã.  

11. Công tác Tư pháp, giải quyết các đơn thư khiếu nại, tố cáo của 

công dân, thực hiện các kết luận 

- Giao đồng chí Lê Đức Thiện - Công chức Tư pháp - hộ tịch xã: 

+ Tiếp tục tham mưu UBND xã thực hiện chấn chỉnh công tác tiếp dân, 

giải quyết đơn thư; khắc phục các tồn tại, hạn chế trong công tác tiếp dân, giải 

quyết đơn thư theo Kết luận số 17/KL-TTr ngày 30/12/2024 của Thanh tra 

huyện Chương Mỹ; Kế hoạch số 38/KH-UBND ngày 07/02/2025 và Công văn 

số 26/UBND-VP ngày 10/02/2025 của UBND xã 

+ Phối hợp cùng Đ/c Hưng sắp xếp kho lưu trữ; rà soát, thực hiện quy 

trình tiêu hủy tài liệu hết giá trị theo quy định. 

- Giao Đ/c Nguyễn Đình Hưng: Tiếp tục tham mưu UBND xã thực hiện 

chấn chỉnh công tác tiếp dân, giải quyết đơn thư; khắc phục các tồn tại, hạn chế 

trong công tác tiếp dân, giải quyết đơn thư theo Kế hoạch số 38/KH-UBND 

ngày 07/02/2025 và Công văn số 26/UBND-VP ngày 10/02/2025 của UBND xã 

- Giao Đ/c Tâm, Đ/c Huyền Địa chính tham mưu thực hiện:  

+ Lập hồ sơ vi trình phòng Tư pháp, UBND huyện ra Quyết định cưỡng 

chế thực hiện Quyết định buộc khắc phục hậu quả đối với vi phạm của ông Vũ 

Văn Tĩnh (thực hiện Kết luận số 196/KL-UBND). 

+ Xây dựng kế hoạch cưỡng chế 01 vi phạm (thực hiện Kết luận số 

153/KL-UBND, 227/KL-UBND). 

12. Công tác xây dựng Nông thôn mới  

- Chỉ đạo các ngành đoàn thể, các thôn triển khai thực hiện các công trình, 

phần việc của các ngành, đoàn thể, các thôn năm 2025 đã đăng ký thực hiện. 

II. Đề nghị các đồng chí Phó chủ tịch UBND xã căn cứ chức năng, nhiệm 

vụ, lĩnh vực được phân công phụ trách, tập trung theo dõi, đôn đốc các đơn vị, 

bộ phận phụ trách thực hiện các nhiệm vụ và công việc được giao đảm bảo đúng 

tiến độ. Thống kê cụ thể kết quả thực hiện các nhiệm vụ của các bộ phận phụ 
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trách; báo cáo kết quả thực hiện nhiệm vụ của các đơn vị, bộ phận phụ trách tại 

hội nghị giao ban tuần kế tiếp và tại hội nghị đánh giá, xếp loại cán bộ, công 

chức hàng tháng để làm căn cứ đánh giá, xếp loại cán bộ, công chức, LĐHĐ. 

III. Lịch công tác tuần 08 và 09 năm 2025 (kèm theo thông báo). 

Trên đây là thông báo Kết luận Hội nghị giao ban triển khai các nhiệm vụ 

trọng tâm thực hiện trong tuần 08 và 09 năm 2025 của UBND xã, UBND xã yêu 

cầu các bộ phận chuyên môn, các thôn, các cơ quan, đơn vị và các đồng chí có 

liên quan nghiêm túc triển khai thực hiện./.   

Nơi nhận: 
- BTV Đảng ủy; TT. HĐND xã; 

- Chủ tịch, các PCT UBND xã; 

- Cán bộ, công chức chuyên môn; 

- Trạm y tế xã; 

- Các nhà trường; 

- Các thôn; 

- Lưu: VT. 

CHỦ TỊCH 

   

 

 

 

Đào Danh Dũng 



LỊCH CÔNG TÁC CỦA UBND XÃ TUẦN 08 và 09 

(Từ ngày 17/02/2025 đến 02/3/2025) 

(Ban hành kèm theo Thông báo số .../TB-UBND ngày 17/02/2025 của UBND xã) 

 

Thứ/ 

ngày 

Thời 

gian 
Nội dung hội nghị 

Chủ trì hội 

nghị 
Thành phần  

Bộ phận 

chuẩn bị 
Địa điểm 

Thứ hai 

17/02 

08h00’ 
Hội nghị giao cán bộ, công chức, 

LĐHĐ UBND xã tuần 08. 

Đ/c Đào Danh 

Dũng - Chủ 

tịch UBND xã 

Đ/c Đào Danh Dũng - Chủ tịch, 

các đ/c Phó Chủ tịch UBND xã; 

thành viên UBND xã, Công an 

xã, Ban CHQS xã; các đồng chí 

cán bộ, công chức chuyên môn, 

LĐHĐ xã 

Văn phòng 

UBND xã 

Phòng họp 

UBND xã 

14h00’ 

Dự hội nghị khởi công công trình: 

Cải tạo, nâng cấp tuyến kênh N22 

kết hợp đường giao thông huyện 

Chương Mỹ 

Ban Quản lý 

dự án ĐTXD 

huyện Chương 

Mỹ 

BTV Đảng ủy, thường trực 

HĐND, Lãnh đạo UBND xã, Ủy 

ban MTTQ xã, Công an xã, 

HTXNN, Bí thư chi bộ, Trường 

thôn Bài Trượng; bộ phận Địa 

chính xã 

Địa chính xã 

Phòng họp 

tầng 2 - 

UBND xã 

Thứ Ba 

18/02 

08h00’ 

Làm việc với Trạm y tế xã chuẩn 

bị hội nghị gặp mặt nhân kỷ niệm 

70 năm Ngày Thầy thuốc Việt 

Nam (27/02/1955 - 27/02/2025) 

Đ/c Đặng Thùy 

Linh - PCT. 

UBND xã 

Đ/c Đặng Thùy Linh - PCT. 

UBND xã; Trạm y tế xã 
Văn phòng 

UBND xã 

Phòng họp 

UBND xã 

14h00’ 
Kiểm điểm tiến độ công tác sản 

xuất vụ Xuân 2025 

Đ/c Đào Danh 

Dũng - Chủ 

tịch UBND xã 

Đ/c Đào Danh Dũng - Chủ tịch, 

Đ/c Nguyễn Văn Toản - PCT. 

UBND xã; HTXNN 

HTXNN 
Phòng họp 

UBND xã 
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Thứ/ 

ngày 

Thời 

gian 
Nội dung hội nghị 

Chủ trì hội 

nghị 
Thành phần  

Bộ phận 

chuẩn bị 
Địa điểm 

Thứ Tư 

19/02 

Cả 

ngày 
Tiếp công dân. 

Đ/c Đào Danh 

Dũng - Chủ 

tịch UBND xã 

Đ/c Đào Danh Dũng - Chủ tịch 

UBND xã, nếu có lịch tiếp công 

dân huyện ủy quyền Đ/c Nguyễn 

Văn Toản - Phó chủ tịch UBND 

xã; Đ/c Thiện (TP) tiếp công dân. 

Tư pháp - hộ 

tịch 

Phòng tiếp 

công dân 

của xã 

08h00’ 
Hội nghị Đại biểu nhân dân thôn 

Trại Hạ năm 2025. 
Thôn Trại Hạ 

Đ/c Đào Danh Dũng - Chủ tịch 

UBND xã; các đ/c dự theo lịch 

phân đoàn của MTTQ xã. 

Thôn Trại 

Hạ 

Nhà văn 

hóa thôn 

Trại Hạ 

08h00’ 

Hội nghị làm việc với công dân 

thôn Bài Trượng đôn đốc các hộ 

tự giác giải tỏa diện tích trồng 

Chuối vi phạm 

Đ/c Nguyễn 

Văn Toản - 

Phó Chủ tịch 

UBND xã 

Đ/c Nguyễn Văn Toản - Phó Chủ 

tịch UBND xã; bộ phận Địa 

chính xã; Công dân thôn BT 

Địa chính xã 
Phòng họp 

UBND xã 

14h00’ 

Hội nghị triển khai kế hoạch giải 

quyết ý kiến, kiến nghị của cử tri 

tại kỳ họp thứ 16 HĐND xã 

Đ/c Đào Danh 

Dũng - Chủ 

tịch UBND xã 

Chủ tịch, các Phó CT UBND xã, 

Hợp tác xã nông nghiệp; bộ phận 

có liên quan 

Văn phòng 

UBND xã 

Phòng họp 

UBND xã 

16h00’ 

Hội nghị kiểm điểm tiến độ giải 

quyết đơn thư và thực hiện các 

Kết luận. 

Đ/c Đào Danh 

Dũng - Chủ 

tịch UBND xã 

Chủ tịch, đ/c Toản - Phó CT 

UBND xã, đ/c Lý (VP), đ/c Hưng 

(VP), đ/c Tâm, đ/c Huyền, đ/c 

Thiện  

Giải quyết 

đơn thư xã 

Phòng họp 

UBND xã 

Thứ 

năm 

20/02 

08h00’ 
Hội nghị kiểm điểm cán bộ, công 

chức theo các Kết luận 

Đ/c Đặng Thùy 

Linh - Phó Chủ 

tịch UBND xã 

Đại diện TT Đảng ủy, HĐND 

xã; Lãnh đạo UBND xã; MTTQ, 

Trưởng các ngành đoàn thể xã; 

cán bộ, công chức chuyên môn 

xã; các cá nhân kiểm điểm 

Văn phòng 

UBND xã 

Phòng họp 

UBND xã 
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Thứ/ 

ngày 

Thời 

gian 
Nội dung hội nghị 

Chủ trì hội 

nghị 
Thành phần  

Bộ phận 

chuẩn bị 
Địa điểm 

Thứ 

năm 

20/02 

14h00’ 

Làm việc Địa chính về cấp 

GCNQSD đất (đất ở lần đầu, đất 

nông nghiệp, đất tôn giáo, tín 

ngưỡng), rà soát đất xen kẹt. 

Đ/c Đào Danh 

Dũng - Chủ 

tịch UBND xã 

Đ/c Đào Danh Dũng - Chủ tịch 

UBND xã; Đ/c Nguyễn Văn 

Toản - PCT. UBND xã; Bộ phận 

Địa Chính; Đ/c Tình (TC) 

Địa chính xã 
Phòng họp 

UBND xã 

Thứ sáu 

21/02 

08h00’ 
Hội nghị Đại biểu nhân dân thôn 

Cốc Thượng năm 2025. 

Thôn Cốc 

Thượng 

Đ/c Nguyễn Văn Toản - PCT. 

UBND xã; các đ/c dự theo lịch 

phân đoàn của MTTQ xã. 

Thôn Cốc 

Thượng 

Nhà văn 

hóa thôn 

Cốc 

Thượng 

08h00’ 
Hội nghị giải quyết đơn đề nghị 

của công dân. 

Đ/c Đào Danh 

Dũng - Chủ 

tịch UBND xã 

Đ/c Đào Danh Dũng - Chủ tịch 

UBND xã; Bộ phận Địa Chính; 

Tư pháp; Công dân có đơn 

Địa chính xã 
Phòng họp 

UBND xã 

09h30’ 
Hội nghị giải quyết đơn đề nghị 

của công dân. 

Đ/c Đào Danh 

Dũng - Chủ 

tịch UBND xã 

Đ/c Đào Danh Dũng - Chủ tịch 

UBND xã; Đ/c Nguyễn Văn 

Toản - PCT. UBND xã; Bộ phận 

Địa Chính; Tư pháp; Công dân có 

đơn 

Địa chính xã 
Phòng họp 

UBND xã 

14h00’ 

Làm việc với bộ phận Văn phòng 

nghe báo cáo các nội dung về chỉ số 

cải cách hành chính còn tồn tại của 

năm 2024, định hướng các nội 

dung cần tập trung đột phá năm 

2025. 

Đ/c Đào Danh 

Dũng - Chủ 

tịch UBND xã 

Đ/c Đào Danh Dũng - Chủ tịch 

UBND xã; Đ/c Đặng Thùy Linh 

- PCT. UBND xã; Bộ phận Văn 

phòng và các bộ phận chuyên 

môn có liên quan 

Văn phòng 

UBND xã 

Phòng họp 

UBND xã 
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Thứ/ 

ngày 

Thời 

gian 
Nội dung hội nghị 

Chủ trì hội 

nghị 
Thành phần  

Bộ phận 

chuẩn bị 
Địa điểm 

Thứ sáu 

21/02 
15h30’ 

Hội nghị thông qua dự thảo trả lời 

đơn của công dân thôn Cốc 

Thượng  

Đ/c Đào Danh 

Dũng - Chủ 

tịch UBND xã 

Đ/c Đào Danh Dũng - Chủ tịch 

UBND xã, đ/c Nguyễn Văn Toản - 

Phó Chủ tịch UBND xã; đ/c Tâm 

(ĐC); Bí thư chi bộ - trưởng thôn 

các thôn có hồ sơ. 

Địa chính 

xây dựng xã 

Phòng họp 

UBND xã 

Thứ Bảy 

22/02 

08h00’  
Hội nghị Đại biểu nhân dân thôn 

Làng Hạ năm 2025. 
Thôn Làng Hạ 

Đ/c Đào Danh Dũng - Chủ tịch 

UBND xã; các đ/c dự theo lịch 

phân đoàn của MTTQ xã. 

Thôn Làng 

Hạ 

Nhà văn 

hóa thôn 

Làng Hạ 

14h00’  
Hội nghị Đại biểu nhân dân thôn 

Bài Trượng năm 2025. 

Thôn Bài 

Trượng 

Đ/c Đặng Thùy Linh - Phó chủ 

tịch UBND xã; các đ/c dự theo lịch 

phân đoàn của MTTQ xã. 

Thôn Bài 

Trượng 

Nhà văn 

hóa thôn 

Bài 

Trượng 

14h00’  
Hội nghị Đại biểu nhân dân thôn 

Trại Trung năm 2025. 

Thôn Trại 

Trung 

Đ/c Nguyễn Văn Toản - Phó chủ 

tịch UBND xã; các đ/c dự theo lịch 

phân đoàn của MTTQ xã. 

Thôn Trại 

Trung 

Nhà văn 

hóa thôn 

Trại Trung 

Thứ Bảy 

22/02 
Chiều 

Trực cả ngày thứ bảy và chủ nhật (Đ/c Đặng Thùy Linh - Phó Chủ tịch UBND xã; Đ/c Cao Thị Luân Lý - Công 

chức Văn phòng - thống kê xã; Đ/c Nguyễn Thị Tâm - Công chức Địa chính - xây dựng xã; lực lượng công an, 

quân sự xã). Chủ 

nhật 

23/02 

Cả 

ngày Thăm chúc mừng kỷ niệm 40 năm Ngày thành lập xóm Mai Hoàng Sơn, xã Mai Hịch, Mai Châu, Hòa Bình.  
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Thứ/ 

ngày 

Thời 

gian 
Nội dung hội nghị 

Chủ trì hội 

nghị 
Thành phần  

Bộ phận 

chuẩn bị 
Địa điểm 

Thứ hai 

24/02 

08h00’ 
Hội nghị giao giao ban Lãnh đạo, 

Thành viên UBND xã tuần 09. 

Đ/c Đào Danh 

Dũng - Chủ 

tịch UBND xã 

Đ/c Đào Danh Dũng - Chủ tịch, 

các đ/c Phó Chủ tịch UBND xã; 

thành viên UBND xã, Văn phòng 

UBND xã 

Văn phòng 

UBND xã 

Phòng họp 

UBND xã 

14h00’ 

Kiểm điểm tiến độ chuẩn bị Hội 

nghị công bố Nghị quyết, Quyết 

định về sáp nhập thôn Làng Hạ và 

Trại Hạ 

Đ/c Đào Danh 

Dũng - Chủ 

tịch UBND xã 

Chủ tịch, Các PCT. UBND xã; các 

bộ phận chuyên môn xã 

Văn phòng 

UBND xã 

Phòng họp 

UBND xã 

14h00’ 
Hội nghị Đại biểu nhân dân thôn 

Trại Hiền năm 2025. 
Thôn Trại Hiền 

Đ/c Đặng Thùy Linh - Phó chủ 

tịch UBND xã; các đ/c dự theo lịch 

phân đoàn của MTTQ xã. 

Thôn Trại 

Hiền 

Nhà văn 

hóa thôn 

Trại Hiền 

Thứ Ba 

25/02 

08h00’ 

Hội nghị giao ban lãnh đạo 

UBND xã với các Ủy viên UBND 

xã đánh giá kết quả thực hiện 

nhiệm vụ công tác tháng 2/2025, 

triển khai phương hướng nhiệm 

vụ tháng 3/2025.  

Đ/c Đào Danh 

Dũng - Chủ 

tịch UBND xã 

Đ/c Đào Danh Dũng - Chủ tịch, 

các đ/c Phó Chủ tịch UBND xã; 

Thành viên UBND xã; Đ/c Bách 

- QS; Đ/c Lý - VP; Đ/c Thiện 

(TP) 

Văn phòng 

xã 

Phòng họp 

UBND xã 

10h00’ Hội nghị đánh giá CB, CC, 

LĐHĐ tháng 2/2025. 

Đ/c Đào Danh 

Dũng - Chủ 

tịch UBND xã 

Đ/c Đào Danh Dũng - Chủ tịch, 

các đ/c Phó Chủ tịch UBND xã; 

Thành viên UBND xã; các đồng 

chí cán bộ, công chức, LĐHĐ xã 

Văn phòng 

UBND xã 

Phòng họp 

UBND xã 

Thứ Ba 

25/02 
14h00’ 

Hội nghị Đại biểu nhân dân thôn 

An Hiền năm 2025. 
Thôn An Hiền 

Đ/c Đào Danh Dũng - Chủ tịch 

UBND xã; các đ/c dự theo lịch 

phân đoàn của MTTQ xã. 

Thôn An 

Hiền 

Nhà văn 

hóa thôn 

An Hiền 
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Thứ/ 

ngày 

Thời 

gian 
Nội dung hội nghị 

Chủ trì hội 

nghị 
Thành phần  

Bộ phận 

chuẩn bị 
Địa điểm 

Thứ Tư 

26/02 

Cả 

ngày 
Tiếp công dân. 

Đ/c Đào Danh 

Dũng - Chủ 

tịch UBND xã 

Đ/c Đào Danh Dũng - Chủ tịch 

UBND xã, nếu có lịch tiếp công 

dân huyện ủy quyền Đ/c Nguyễn 

Văn Toản - Phó chủ tịch UBND 

xã; Đ/c Thiện (TP) tiếp công dân. 

Tư pháp - hộ 

tịch 

Phòng tiếp 

công dân 

của xã 

08h00’ 
Hội nghị giải quyết đơn đề nghị 

của công dân. 

Đ/c Đào Danh 

Dũng - Chủ 

tịch UBND xã 

Đ/c Đào Danh Dũng - Chủ tịch 

UBND xã; Đ/c Nguyễn Văn 

Toản - PCT. UBND xã; Bộ phận 

Địa Chính; Tư pháp; Công dân có 

đơn 

Địa chính xã 
Phòng họp 

UBND xã 

10h00’ 
Hội nghị kiểm điểm tiến độ thực 

hiện các Kết luận. 

Đ/c Đào Danh 

Dũng - Chủ 

tịch UBND xã 

Chủ tịch, đ/c Toản - Phó CT 

UBND xã, đ/c Lý (VP), đ/c Hưng 

(VP), đ/c Tâm, đ/c Huyền, Đ/c 

Thiện  

Giải quyết 

đơn thư xã 

Phòng họp 

UBND xã 

14h00’ 

Hội nghị gặp mặt nhân kỷ niệm 

70 năm Ngày Thầy thuốc Việt 

Nam (27/02/1955 - 27/02/2025)   

 

Đ/c Đào Danh 

Dũng - Chủ 

tịch UBND xã 

BTV Đảng ủy, TT. HĐND xã; 

Lãnh đạo UBND xã; Chủ tịch 

UBMTTQ, Trưởng các ngành 

đoàn thể xã; cán bộ, công chức 

chuyên môn xã; Toàn thể lực 

lượng y tế xã 

Văn phòng, 

TYT xã 

Phòng họp 

tầng 2 - 

UBND xã 
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Thứ/ 

ngày 

Thời 

gian 
Nội dung hội nghị 

Chủ trì hội 

nghị 
Thành phần  

Bộ phận 

chuẩn bị 
Địa điểm 

Thứ 

năm 

27/02 

08h00’ 
Hội nghị xét duyệt hồ sơ Thương 

binh 

Đ/c Đào Danh 

Dũng - Chủ 

tịch UBND xã 

Thành viên Hội đồng xét duyệt 

xã 

Ban CHQS, 

LĐTB&XH 

xã 

Phòng họp 

UBND xã 

09h30’ 

Hội nghị kiểm điểm tiến độ tổ 

chức Đại hội thường niên 

HTXNN 

Đ/c Đào Danh 

Dũng - Chủ 

tịch UBND xã 

Chủ tịch, đ/c Toản - Phó CT 

UBND xã, Hội đồng quản trị 

HTXNN, Kế toán HTXNN. 

HTXNN 
Phòng họp 

UBND xã 

14h00’ 

Hội nghị kiểm điểm tiến độ tổ 

chức hội nghị Tổng kết công tác 

tuyển chọn nghĩa vụ quân sự và 

tham gia công an nhân dân năm 

2025. 

Đ/c Đào Danh 

Dũng - Chủ 

tịch UBND xã 

Chủ tịch, đ/c Toản - Phó CT 

UBND xã, Công an, Quân sự 

Công an, 

Quân sự 

Phòng họp 

UBND xã 

15h00’ 

Kiểm tra công tác chuẩn bị tổ 

chức Hội nghị công bố Nghị 

quyết số 60/NQ-HĐND ngày 

10/12/2024 của HĐND TP Hà 

Nội, Quyết định số 55/QĐ-

UBND ngày 06/01/2025 của chủ 

tịch UBND Thành phố Hà Nội về 

sáp nhập thôn Làng Hạ và Trại 

Hạ thành thôn Cốc Hạ. 

Đ/c Đào Danh 

Dũng - Chủ 

tịch UBND xã 

Chủ tịch, các Phó CT UBND xã, 

Bộ phận Văn phòng và các bộ 

phận có liên quan. 

Văn phòng 

Hội trường 

Đảng ủy - 

HĐND - 

UBND xã 
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Thứ/ 

ngày 

Thời 

gian 
Nội dung hội nghị 

Chủ trì hội 

nghị 
Thành phần  

Bộ phận 

chuẩn bị 
Địa điểm 

Thứ sáu 

28/02 

08h00’ 

Hội nghị công bố Nghị quyết số 

60/NQ-HĐND ngày 10/12/2024 

của HĐND TP Hà Nội, Quyết 

định số 55/QĐ-UBND ngày 

06/01/2025 của chủ tịch UBND 

Thành phố Hà Nội về sáp nhập 

thôn Làng Hạ và Trại Hạ thành 

thôn Cốc Hạ.  

Đ/c Đào Danh 

Dũng - Chủ 

tịch UBND xã 

BCH Đảng bộ, TT. HĐND xã; 

Lãnh đạo UBND xã; Chủ tịch 

UBMTTQ, Trưởng các ngành 

đoàn thể xã; cán bộ, công chức 

chuyên môn xã; Bí thư chi bộ, 

Trưởng các thôn; Các ngành, 

đoàn thể, cử tri thôn Làng Hạ và 

Trại Hạ. 

Văn phòng 

UBND xã 

Hội trường 

Đảng ủy - 

HĐND - 

UBND xã 

14h00’ 
Hội nghị giải quyết đơn đề nghị 

của công dân. 

Đ/c Đào Danh 

Dũng - Chủ 

tịch UBND xã 

Đ/c Đào Danh Dũng - Chủ tịch 

UBND xã; Đ/c Nguyễn Văn Toản 

- PCT. UBND xã; Bộ phận Địa 

Chính; Tư pháp; Công dân có đơn 

Địa chính xã 
Phòng họp 

UBND xã 

Thứ Bảy 

01/3 

08h00’ 

Hội nghị Thống nhất xác nhận 

các hồ sơ chuyển nhượng, cho 

tặng, thừa kế, xác nhận thửa đất, 

xác nhận sử dụng đất...; triển khai 

hồ sơ triển khai xác minh đề nghị 

cấp GCNQSD đất ở lần đầu  

Đ/c Đào Danh 

Dũng - Chủ 

tịch UBND xã 

Đ/c Đào Danh Dũng - Chủ tịch 

UBND xã, đ/c Nguyễn Văn Toản - 

Phó Chủ tịch UBND xã; đ/c Tâm 

(ĐC); Bí thư chi bộ - trưởng thôn 

các thôn có hồ sơ 

 

Địa chính 

xây dựng xã 

Phòng họp 

UBND xã 

Chiều 

Trực cả ngày thứ bảy và chủ nhật (Đ/c Đào Danh Dũng - Phó Chủ tịch UBND xã; Đ/c Đào Ngân Giang - Nhân 

viên Văn phòng xã; Đ/c Đặng Thị Thanh Huyền - NV Địa chính - xây dựng xã; lực lượng công an, quân sự xã). 
Chủ 

nhật 

02/3 

Cả 

ngày 
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